
Председатель территориальной избирательной комиссии Восточная г.Новороссийска Евгения Дружбина приняла участие в обучающем семинаре по ведению архивного делопроизводства

10 февраля 2021 года управлением архива муниципального образования город Новороссийск был проведен обучающий семинар, в котором приняли участие специалисты, ответственные за ведение архивного делопроизводства от структурных подразделений администрации муниципального образования город Новороссийск, предприятий и организаций города, избирательных комиссий. От территориальной избирательной комиссии Восточная г.Новороссийска в семинаре приняла участие председатель комиссии - Дружбина Евгения.

В ходе учебы, заместитель начальника управления архивом муниципального образования город Новороссийск Высоцкая Наталия подробно рассказала об основных требованиях к оформлению архивной документации и для дальнейшей работы выдала информационно-методический материал (образцы актов, описей дел постоянного хранения, паспорта архива, номенклатуры дел, протоколов экспертной комиссии и др.).
В завершение семинара, с целью проверки и закрепления полученных знаний слушатели семинара прошли тестирование, в ходе которого ответили на следующие вопросы: какими законами регламентируется деятельность Архивов, в каком порядке располагаются дела внутри разделов номенклатуры дел, в каком порядке в описи дел располагаются дела, какой индекс наряду с цифровым обозначением должны иметь номера архивных фондов постоянного срока хранения в период после 1917 года и другие.
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