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[bookmark: _GoBack]Об утверждении Порядка учета детей, получающих общее образование в форме семейного образования и самообразования в общеобразовательных организациях муниципального образования город Новороссийск


В соответствии с Федеральным законом от 24 ноября 1995 года            № 181 – ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», руководствуясь статьями 34, 44 Устава муниципального образования город Новороссийск,  п о с т а н о в л я ю:

[bookmark: sub_2]1. Утвердить Порядок учета детей, получающих общее образование в форме семейного образования и самообразования в общеобразовательных организациях муниципального образования город Новороссийск
2. Отделу информационной политики и средств массовой информации администрации муниципального образования город Новороссийск опубликовать настоящее постановление в печатном бюллетене «Вестник муниципального образования город Новороссийск» и разместить на официальном сайте администрации и городской Думы муниципального образования город Новороссийск.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования Майорову Н.В.


Глава 
муниципального образования                                                       А. В. Кравченко













Приложение

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации муниципального образования город Новороссийск
от ___________ № ___________

ПОРЯДОК
учета детей, получающих общее образование в форме семейного образования и самообразования в общеобразовательных организациях 
муниципального образования город Новороссийск

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным Законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 года № 273 – ФЗ «Об образовании в Российской Федерации, приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 22 марта 2021 года № 115 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования», письмом Министерства образования и науки Российской Федерации от 15 ноября 2013 года № НТ – 1139/08 «Об организации получения образования в семейной форме» в целях регламентации процедур учёта детей, обучающихся в форме семейного образования и самообразования, контроля за организацией обучения в форме семейного образования и самообразования, а также прохождения промежуточной и государственной итоговой для детей, обучающихся в форме семейного образования и самообразования, проживающих на территории муниципального образования город Новороссийск.
1.2. Формы получения образования и формы обучения по общеобразовательным программам определяются соответствующими федеральными государственными образовательными стандартами. 
1.3. Общее образование может быть получено в организациях, осуществляющих образовательную деятельность, а также вне организаций, осуществляющих образовательную деятельность, в форме семейного образования. Среднее общее образование может быть получено в форме самообразования. 
1.4. Форма получения общего образования, и форма обучения по конкретной общеобразовательной программе определяются родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося. При выборе родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося формы получения общего образования и формы обучения учитывается мнение ребенка.
1.4.1. Родители обязаны:
обеспечить освоение ребенком общеобразовательных программ;
подготовить ребенка к прохождению обязательной итоговой аттестации в 9 и 11 классах;
при возникновении у ребенка академической задолженности создать ему условия для ликвидации задолженности и обеспечить контроль за своевременностью ее ликвидации.
1.5. Обучающиеся, получившие основное общее образование или достигшие 18 лет, имеют право на выбор образовательной организации, формы получения образования и формы обучения. 
1.6. Статьей 43 Конституции Российской Федерации гарантированы общедоступность и бесплатность основного общего образования в государственных образовательных организациях, родители (законные представители), выбирая получение образования в семейной форме, отказываются от получения образования в образовательных организациях и принимают на себя обязательства по обеспечению получения общего образования своими детьми.
1.7. Обучение в форме семейного образования и самообразования осуществляется с правом последующего прохождения промежуточной и государственной итоговой аттестации в организациях, осуществляющих образовательную деятельность.
1.8. Обучающийся, получающий образование в форме семейного образования, по решению родителей (законных представителей) с учетом его мнения на любом этапе обучения вправе продолжить образование в любой иной форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации в сфере образования, либо вправе сочетать формы получения образования и обучения. 
1.9. Информация по учёту форм получения образования, определенных родителями (законными представителями) детей, имеющих право на получение общего образования каждого уровня, формируемая в соответствии с настоящим Положением, подлежит сбору, передаче, хранению и использованию в порядке, обеспечивающем её конфиденциальность в соответствии с Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

2. Полномочия управления образования 
администрации муниципального образования город Новороссийск

2.1. Управление образования администрации муниципального образования город Новороссийск (далее – Управление образования), организует:
2.1.1. Ежегодный персональный учет детей, проживающих на территории муниципального образования город Новороссийск и подлежащих обучению, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
2.1.2. Учет форм обучения детей, проживающих на территории муниципального образования и подлежащих обучению, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Учет осуществляется путем ежегодного формирования информационной базы данных о детях, осваивающих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования в форме семейного образования, среднего общего образования в форме самообразования (далее - информационная база данных), которая формируется и хранится в Управлении образования.
Источниками формирования информационной базы данных служат:
уведомления родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся и совершеннолетних обучающихся о выборе формы получения образования в форме семейного образования или самообразования;
уведомления образовательных организаций о зачислении в контингент обучающихся детей, получающих образование в форме семейного образования или самообразования. 
2.1.3. Регистрацию и учет поступивших уведомлений родителей (законных представителей) детей, проживающих на территории муниципального образования город Новороссийск, о выборе формы получения образования.
2.2. Компетенция Управления образования, по обеспечению учета детей:
2.2.1. Осуществление сверки информационной базы данных с данными списочного учета обучающихся образовательных организаций, фактически приступивших к обучению в текущем учебном году.
2.2.2. Формирование списков обучающихся, осваивающих образовательные программы общего образования в форме семейного образования или в форме самообразования.
2.2.3. Организация регулярного приема информации об обучающихся, подлежащих включению в информационную базу данных, осуществление своевременной корректировки информационной базы данных в соответствии с информацией, полученной из уведомлений.
2.2.4. Хранение списков обучающихся, внесенных в информационную базу данных, до получения ими основного общего, среднего общего образования. 
2.2.5. Обеспечение надлежащей защиты сведений, содержащих персональные данные об обучающихся, внесенных в информационную базу данных.

3. Порядок информирования Управление образования

3.1. При выборе родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся или самими обучающимися получения общего образования в форме семейного образования или самообразования, образовательная организация информирует Управление образования об отчислении обучающегося из образовательной организации в связи с переходом на семейное образование в день издания приказа об отчислении (приложение 1). 
3.2. Совершеннолетние обучающиеся и (или) родители (законные представители) несовершеннолетнего обручающегося информируют Управление образования о принятом им решении осуществлять образование вне образовательной организации. Информирование осуществляется единожды в момент перехода на форму семейного образования или самообразования. 
3.3. Сроки информирования Управление образования родителями (законными представителями) о выборе формы получения общего образования в форме семейного образования: 
в течение 15 календарных дней с момента утверждения приказа об отчислении обучающегося из образовательной организации в связи с переходом на семейное образование;
не менее, чем за 15 календарных дней до начала учебного года, в котором планируется переход на семейное образование. 
3.4. Для информирования Управление образования о выборе формы получения детьми общего образования в форме семейного образования родители (законные представители) обязаны представить в Управление образования уведомление о выборе формы получения образования в форме семейного образования (Приложение № 2). 
3.5. Вместе с уведомлением родители (законные представители) детей представляют следующие документы:
3.5.1. Оригинал документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законного представителя) несовершеннолетнего гражданина, либо оригинал документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьёй 10 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».
3.5.2. Оригинал документа, удостоверяющего личность совершеннолетнего гражданина (свидетельства о рождении ребенка либо паспорт).
3.5.3. Оригинал документа, подтверждающего установление опеки или попечительства.
3.5.4. Оригинал свидетельства о регистрации ребёнка по месту жительства или свидетельства о регистрации ребёнка по месту пребывания на территории муниципального образования город Новороссийск.
3.5.5. Свидетельство о регистрации ребёнка по месту жительства или свидетельства о регистрации ребёнка по месту пребывания на территории муниципального образования город Новороссийск.
3.5.6. Согласие на обработку персональных данных родителя (законного представителя), персональных данных ребёнка (до 18 лет) (приложение 1); 
3.5.7. Копию приказа (или выписка из приказа) об отчислении обучающегося из образовательной организации в связи с переходом на семейное образование (за исключением случая сочетания форм получения образования и форм обучения).
3.6. В приёме уведомления и его регистрации может быть отказано в случае отсутствия документов, указанных в подпункте 3.5. настоящего Порядка.
3.7. После регистрации уведомления родителю (законному представителю) выдается копия уведомления для предъявления в образовательную организацию, выбранную родителями (законными представителями) для прохождения промежуточной и (или) государственной итоговой аттестации.

4. Организация учёта детей, получающих общее образование в форме семейного образования и самообразования в общеобразовательных учреждениях муниципального образования город Новороссийск

4.1. Учёт детей, получающих общее образование в форме семейного образования или самообразования, проживающих на территории муниципального образования город Новороссийск (далее – учёт), ведет Управление образования. 
4.2. Учёт осуществляется путём формирования информационной базы данных о детях, осваивающих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования в форме семейного образования или самообразования, которая формируется и хранится в Управлении образования. 
4.3. Источниками формирования информационной базы данных служат:
уведомления родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся и совершеннолетних обучающихся о выборе формы получения образования в форме семейного образования или самообразования; 
уведомления муниципальных образовательных организаций о зачислении в контингент обучающихся детей, получающих образование в форме семейного образования или самообразования. 
Информационная база данных содержит сведения: 
Ф.И.О. родителей (законных представителей) ребёнка; 
Ф.И.О. ребёнка;
дата рождения ребёнка;
адрес проживания ребёнка; 
класс обучения;
данные образовательной организации, с которой оформлены образовательные отношения в части прохождения промежуточной и государственной итоговой аттестации;
 регистрационный номер уведомления о выборе формы получения образования в форме семейного образования или самообразования;
 реквизиты приказа о зачислении ребенка, обучающегося по семейной форме образования или самообразования, в образовательную организацию. 
4.4. Процедура учета начинается с момента регистрации уведомления о выборе формы обучения в форме семейного образования или самообразования от совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося (далее – заявители) в Управлении образования. 
4.5. Уведомление должно быть составлено на русском языке, заполнено от руки или в печатном виде, не должно содержать подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных исправлений. 
4.6. Образовательная организация, оформившая с заявителем образовательные отношения в части прохождения промежуточной и государственной итоговой аттестации, предоставляет в Управление образования: 
4.6.1. Уведомление о зачислении в образовательную организацию учащихся, получающих образование в форме семейного образования или самообразования или переводе учащихся с очной формы обучения на обучение в форме семейного образования или самообразования - в течение 3 дней со дня подачи заявления родителями (законными представителями); 
4.6.2. Приказы о зачислении в контингент обучающихся детей, получающих образование в форме семейного образования или самообразования – в течение 3 дней со дня издания приказа; 
4.6.3. Сводную ведомость результатов промежуточной аттестации детей, получающих образование в форме семейного образования или самообразования - ежегодно, до 01 июня.
4.7. Процедура учёта завершается: 
4.7.1. С момента регистрации в Управление образования уведомления от заявителя о выборе иной формы обучения для обучавшихся ранее в форме семейного образования или самообразования. Уведомление о выборе иной формы обучения может быть предоставлено заявителем в Управление образования лично либо почтовым сообщением. 
4.7.2. С момента получения от образовательной организации выписки протокола педагогического совета о неликвидации в установленные сроки академической задолженности обучающимся, получавшими образование в форме семейного образования или самообразования. В адрес родителей (законных представителей) общеобразовательной организацией в течение трёх рабочих дней направляется уведомление о необходимости перехода на очную форму получения образования. 
Подтверждением перехода на очную форму получения образования является приказ образовательной организации о зачислении в контингент обучающихся ребёнка, ранее получавшего образование в форме семейного образования или самообразования, в связи со сменой формы получения образования. 
О выявленных фактах неполучения общего образования несовершеннолетними в возрасте от 6,5 лет до 18 лет образовательная организация информирует Управление образования и комиссию по делам несовершеннолетних муниципального образования город Новороссийск.


Заместитель главы
муниципального образования                                                      Н.В. Майорова






























	Приложение № 1 
к Порядку учета детей, получающих общее образование в форме семейного образования и самообразования в общеобразовательных организациях муниципального образования город Новороссийск




Согласие на обработку персональных данных ребенка

Я,_______________________________________________________________,         
                                           (фамилия, имя, отчество – при наличии)                                                                                   данные паспорта:__________________________________________________,   
                                                 ( серия, номер, кем и когда выдан)                                                                                                       являясь матерью\ отцом (нужное подчеркнуть)_____________________________________________________,
                                      (фамилия, имя, отчество ребенка, дата рождения) 
в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку персональных данных моего ребенка в Управлении образования администрации муниципального образования город Новороссийск с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая хранение этих данных в архивах и размещение в информационно-телекоммуникационных сетях с целью предоставления доступа к ним. 
          Перечень персональных данных, на обработку которых я даю согласие: ФИО ребенка, дата рождения ребенка, адрес, данные свидетельства о рождении, сведения о состоянии здоровья. Доступ к персональным данным может предоставляться родителям (законным представителям) ребенка, а также работникам Управления образования и образовательного учреждения. Я предоставляю Управлению образования администрации муниципального образования город Новороссийск право осуществлять следующие действия (операции) с персональными данными: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение. Я согласен (согласна), что Управление образования администрации муниципального образования город Новороссийск вправе включать обрабатываемые персональные данные моего ребенка в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные нормативными документами федеральных и муниципальных органов отдела образования, регламентирующими предоставление отчетных данных. Настоящее согласие дано мной ________________20___ г. 
                                            
            Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Управления образования администрации муниципального образования город Новороссийск по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку представителю Управления образования администрации муниципального образования город Новороссийск. 

Подпись __________________ 


Заместитель главы
муниципального образования                                                      Н.В. Майорова

















	

	 Приложение № 2
к Порядку учета детей, получающих общее образование в форме семейного образования и самообразования в общеобразовательных организациях муниципального образования город Новороссийск



Примерная форма уведомления
	Начальнику Управления образования администрации муниципального образования город Новороссийск ____________________________
____________________________
Ф.И.О. заявителя (заявителей) проживающего по адресу: ____________________________
____________________________
телефон:_____________________



УВЕДОМЛЕНИЕ
о выборе формы получения образования в форме семейного образования

Я,__________________________________________________________, в соответствии с требованиями части 5 статьи 63 Федерального закона Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» информирую Управление образования администрации муниципального образования город Новороссийск о выборе для своего ребёнка______________________________________________ 
                                     (ФИО несовершеннолетнего ребёнка) 
______________ года рождения, формы получения образования в форме семейного образования. Решение принято с учётом мнения ребёнка. Ребёнок ранее обучался в______ классе ___________________________________
_______________________________________________________________          
(наименование общеобразовательной организации)

К заявлению прилагаю: 

Заместитель главы
муниципального образования                                                      Н.В. Майорова
